
АДМИНИСТРАЦИЯБУЙСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «08» апреля 2026 года № 269
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства Российской Федерации о градостроительнойдеятельности» на территории на территории Буйского муниципальногоокруга Костромской области

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясьУставом муниципального образования Буйский муниципальный округКостромской области,администрация Буйского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставленияадминистрацией Буйского муниципального округа Костромской областимуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенныхили реконструированных объекта индивидуального жилищного строительстваили садового дома требованиям законодательства Российской Федерации оградостроительной деятельности» на территории на территории Буйскогомуниципального округа Костромской области.2. Признать утратившими силу:2.1. постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области от 29 марта 2023 года № 107 «Об утвержденииадминистративного регламента предоставления муниципальной услуги«направление уведомления о соответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства российской федерации оградостроительной деятельности» на территории сельских поселений Буйскогомуниципального района Костромской области»;2.2. постановление администрации Буйского муниципального района



Костромской области от 04 сентября 2025 года № 321«О внесении изменений вадминистративный регламент предоставления муниципальной услуги«Направление уведомления о соответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства Российской Федерации оградостроительной деятельности» на территории сельских поселений Буйскогомуниципального района Костромской области, утвержденный постановлениемадминистрации Буйского муниципального района Костромской области от 29марта 2023 года № 107».3. Первому заместителю главы администрации Буйского муниципальногоокруга Костромской области Гуляеву Е.В. обеспечить исполнениемуниципальными служащими и должностными лицами, осуществляющимипредоставление администрацией Буйского муниципального округа Костромскойобласти муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства РоссийскойФедерации о градостроительной деятельности» на территории на территорииБуйского муниципального округа Костромской области.4. Отделу по общим вопросам, кадровой работе и противодействиюкоррупции администрации Буйского муниципального округа Костромскойобласти обеспечить направление настоящего постановления:- для размещения на официальном сайте Буйского муниципального округаКостромской области в сети «Интернет»;- для опубликования в информационном бюллетене «Буйские ведомостиокруга».5. Отделу по юридическим вопросам администрации Буйскогомуниципального округа Костромской области обеспечить официальноеопубликование настоящего постановления в информационном бюллетене«Буйские ведомости округа».6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить напервого заместителя главы администрации Буйского муниципального округаКостромской области Гуляева Е.В.7. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официальногоопубликования.

Главы Буйского муниципального округаКостромской области А.М. Александров



Приложение
УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииБуйского муниципального округаКостромской областиот «08» апреля 2026 года № 269

АДМИНИСТРАТИВНЫЙРЕГЛАМЕНТпредоставления муниципальной услуги «Направление уведомления осоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуальногожилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»на территории на территории Буйского муниципального округа Костромскойобласти
Раздел I. Общие положения

Предмет регулированияАдминистративного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»(Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности либо несоответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности) разработан в целях повышения качества и доступности предоставлениямуниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий(административных процедур) при осуществлении полномочий по реализациимуниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации с заявителями,иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениямии организациями при предоставлении муниципальной услуги на территории Буйскогомуниципального округа Костромской области

Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физическиеили юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии спунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числетехнические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции,предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее –заявитель).В случаях, предусмотренных статьей 5 Федерального закона "О строительствежилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу",уведомление, предусмотренное частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса,может направляться от имени застройщика лицом, выполняющим работы построительству объекта индивидуального жилищного строительства на основаниидоговора строительного подряда с использованием счета эскроу, с приложениемнаряду с документами, предусмотренными частью 16 статьи 55 Градостроительного



кодекса, указанного договора, а также документа, подтверждающего приемкузастройщиком объекта индивидуального жилищного строительства, построенного всоответствии с указанным договором (передаточного акта), подписанного обеимисторонами указанного договора. В этих случаях доверенность от имени застройщикане требуется и все уведомления, предусмотренные частью 19 статьи 55Градостроительного кодекса, направляются уполномоченными на выдачуразрешений на строительство федеральным органом исполнительной власти, органомисполнительной власти субъекта Российской Федерации или органом местногосамоуправления в адрес лица, выполняющего работы по строительству объектаиндивидуального жилищного строительства на основании договора строительногоподряда с использованием счета эскроу.1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлять лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее – представитель).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии свариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующимпризнакам заявителя, определенным в результате анкетирования,проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), атакже результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии свариантом предоставления муниципальной услуги.1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходяизустановленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту признаков заявителя, а также из результатапредоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратилсязаявитель.1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования,осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услугиНаименованиемуниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги — «Направление уведомления осоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности либо несоответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»(далее - услуга).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Буйскогомуниципального округа Костромской области (далее - уполномоченный орган).Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) не вправепринимать всоответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом имногофункциональным центом решение об отказе в приеме уведомление опланируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом



строительстве), уведомления об изменении параметров планируемого строительстваили реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома (далее – уведомление об изменении параметров) и прилагаемых к нимдокументов в случае, если такое уведомление подано в многофункциональный центр.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источниковофициального опубликования), размещается в федеральной государственнойинформационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальныхуслуг (функций)».Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальнойуслуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а такжеих должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются наофициальном сайте уполномоченного органа местного управления, организации винформационно- телекоммуникационной сети «Интернет»https://buyskiy.kostroma.gov.ru/, а также в федеральной государственнойинформационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» https://www.gosuslugi.ru/(далее – Единый портал), на региональномпортале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемсягосударственной информационной системой субъекта Российской Федерации44.gosuslugi.ru (далее – региональный портал).
Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные навыдачу разрешений на строительство федеральные органы исполнительной власти,органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органы местногосамоуправления уведомление об окончании строительства по форме, утвержденнойфедеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции повыработке и реализации государственной политики и нормативно- правовомурегулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а такжеприлагаемые к нему документы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:а) в электронной форме посредством Единого портала, региональногопортала.В случае направления уведомления об окончании строительства иприлагаемыхк нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя),прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации сиспользованием федеральной государственной информационной системы «Единаясистема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационныхсистем, если такие государственные информационные системы в установленномПравительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие сЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанныхинформационных системах, заполняет форму указанного уведомления сиспользованием интерактивной формы в электронном виде.Уведомление об окончании строительства направляется заявителем или егопредставителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными

https://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.region.kostroma.ru/


в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента.Уведомление об окончании строительства подписывается заявителем или егопредставителем, уполномоченным на подписание такого уведомления, простойэлектронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью,либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключапроверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме, которая создается и проверяется с использованием средствэлектронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждениесоответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительнойвласти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», атакже при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простойэлектронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правиламииспользования простой электронной подписи при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлениемПравительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Обиспользовании простой электронной подписи при оказании государственных имуниципальныхуслуг», в соответствии с Правилами определения видов электроннойподписи, использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлениемПравительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленнаянеквалифицированная электронная подпись).В целях предоставления услуги заявителю или его представителюобеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу,региональному порталу в соответствии с постановлением ПравительстваРоссийскойФедерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организациидеятельности многофункциональных центров предоставления государственных имуниципальных услуг».б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченныйорган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашениемо взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченныморганом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональнымицентрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органамиместного самоуправления», либо посредством почтового отправления суведомлением о вручении.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенностипредоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончаниистроительства,представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы итребования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим



формулы;в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в томчисле включающих формулы и (или) графические изображения, а также документовс графическим содержанием;г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электроннойподписи.2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению обокончании строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом набумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемыхв электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранениемориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всехаутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, угловогоштампа бланка), с использованием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или)цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответствовать количествудокументов,каждый из которых содержит текстовую и (или)графическую информацию.2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончаниистроительства, представляемые в электронной форме, должны обеспечиватьвозможность идентифицировать документ и количество листов в документе.2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю обеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальнойуслуги;запись на прием в уполномоченный орган для подачи уведомления обокончании строительства;формирование уведомления об окончании строительства;прием и регистрация уполномоченным органом уведомления об окончаниистроительства и иных документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги;получение результата предоставления муниципальной услуги;получение сведений о ходе выполнения уведомления об окончаниистроительства;осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органалибо государственного или муниципального служащего;анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов иисчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целяхопределения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящимАдминистративным регламентом, соответствующего признакам заявителя;предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги,предусмотренного настоящим Административным регламентом.2.7.2. Формирование уведомления об окончании строительства.Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется



посредством заполнения электронной формы уведомления об окончаниистроительства на Едином портале, региональном портале, без необходимостидополнительной подачи уведомления об окончании строительства в какой-либоинойформе.Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончаниистроительства осуществляется после заполнения заявителем каждого из полейэлектронной формы уведомления об окончании строительства. При выявлениинекорректно заполненного поля электронной формы уведомления об окончаниистроительства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ееустранения посредством информационного сообщения непосредственно вэлектронной форме уведомления об окончании строительства.При формировании уведомления об окончании строительства заявителюобеспечивается:а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончаниистроительства и иных документов, указанных в Административном регламенте,необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формыуведомления об окончании строительства;в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления обокончании строительства значений в любой момент по желанию пользователя, втомчисле при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму уведомления об окончании строительства;г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончаниистроительства до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений,размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале,региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы уведомления об окончании строительства без потери ранее введеннойинформации;е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале,к ранее поданным им уведомлениям об окончании строительства в течение не менееодного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее3 месяцев.Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства ииные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала, региональногопортала.2.7.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одногорабочего дня с момента подачи уведомления об окончании строительства на Единыйпортал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочийпраздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступленииуведомления об окончании строительства;б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направлениезаявителю уведомления о регистрации уведомления об окончаниистроительства либооб отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.2.7.4. Электронное уведомление об окончании строительства становитсядоступным для должностного лица уполномоченного органа, ответственного заприеми регистрацию уведомления об окончании строительства (далее – ответственноедолжностное лицо), в государственной информационной системе, используемой



уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).Ответственное должностное лицо:проверяет наличие электронных уведомлений об окончании строительства,поступивших из Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже2 раз в день;рассматривает поступившие уведомления об окончании строительства иприложенные образы документов (документы);производит действия в соответствии с пунктом 2.7.3. настоящегоАдминистративного регламента.2.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальнойуслуги обеспечивается возможность получения документа:в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицауполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Единомпортале, региональном портале;в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронногодокумента, который заявитель получает при личном обращении вмногофункциональном центре.2.7.6. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления обокончании строительства, заявления и о результате предоставления муниципальнойуслуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале,при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статусэлектронного уведомления об окончании строительства, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственнойинициативе, в любое время.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюнаправляется:а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончаниистроительства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, содержащее сведения о факте приема уведомления об окончаниистроительства и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведенияо дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либомотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятииположительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможностиполучить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированныйотказ в предоставлении муниципальной услуги.2.7.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется всоответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнойвласти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления имигосударственных услуг, а также применения результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнойвласти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственныхвнебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества



предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональныхцентров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качестваорганизации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также оприменении результатов указанной оценки как основания для принятия решений одосрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своихдолжностных обязанностей».2.7.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лицауполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствиисо статьей112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральныйзакон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральнойгосударственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного,(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных припредоставлении государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающийперечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:а) уведомление об окончании строительства. В случае представленияуведомления об окончании строительства в электронной форме посредством Единогопортала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняетсяпутем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Единомпортале, региональном портале и путем представления схематичного изображенияпостроенного или реконструированного объекта капитального строительства наземельном участке;б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителязаявителя, в случае представления уведомления об окончании строительствапосредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе черезмногофункциональный центр. В случае представления документов в электроннойформе посредством Единого портала, регионального портала в соответствии сподпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента направлениеуказанного документа не требуется;в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителядействовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услугипредставителя заявителя). В случае представления документов в электронной формепосредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанный документ,выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленнойквалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированнойэлектронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица,а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленнойквалифицированной электронной подписью нотариуса;г) заверенный перевод на русский язык документов о государственнойрегистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранногогосударства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;д) технический план объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома;



е) заключенное между правообладателями земельного участка соглашениеобопределении их долей в праве общей долевой собственности на построенные илиреконструированные объект индивидуального жилищного строительства илисадовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен илиреконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовыйдом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственностиили на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услугидокументов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваютсяуполномоченным органом в порядке межведомственного информационноговзаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственногоэлектронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных системмежведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) вгосударственных органах, органах местного самоуправления и подведомственныхгосударственным органам и органам местного самоуправления организациях, враспоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправепредставить по собственной инициативе:а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основныххарактеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок);б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (приобращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращениизастройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10. Регистрация уведомления об окончании строительства,представленного заявителем указанными в пункте 2.4 настоящегоАдминистративного регламента способами в уполномоченный орган,осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем егопоступления.В случае представления уведомления об окончании строительства вэлектронной форме посредством Единого портала, регионального портала внерабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничныйдень днем поступления уведомления об окончании строительства считается первыйрабочий день, следующий за днем представления заявителем указанногоуведомления.Уведомление об окончании строительства считается поступившим вуполномоченный орган со дня его регистрации.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней содня поступления уведомления об окончании строительства вуполномоченный орган.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа впредоставлении услуги не предусмотрено законодательством РоссийскойФедерации.Основания для направления заявителю уведомления о несоответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной



деятельности (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20настоящего Административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числепредставленных в электронной форме:а) уведомление об окончании строительства представлено в органгосударственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых невходит предоставление услуги;б) представленные документы утратили силу на день обращения за получениемуслуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющийполномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услугиуказанным лицом);в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; г)представленные в электронной форме документы содержатповреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информациюи сведения, содержащиеся в документах;д) уведомление об окончании строительства и документы, указанные вподпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента,представлены в электронной форме с нарушением требований, установленныхпунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента;е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признанияквалифицированной электронной подписи действительной в документах,представленных в электронной форме.2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласноПриложению№ 2 к настоящему Административному регламенту.2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом,определенным заявителем в уведомлении об окончании строительства, не позднеерабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдаетсяв день личногообращения за получением указанного решения в многофункциональный центр илиуполномоченный орган.2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящегоАдминистративного регламента, не препятствует повторному обращениюзаявителя вуполномоченный орган за получением услуги.2.17. Уведомление об окончании строительства считаетсяненаправленным, а уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дняпоступления уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такоеуведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения по форме согласноПриложению № 3, с указанием причин возврата, в следующих случаях:а) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения,предусмотренные абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончаниистроительства, предусмотренные подпунктами «в» - «е» пункта 2.8 настоящегоАдминистративного регламента;в) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти



лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома (далее – уведомление о планируемом строительстве), в соответствии с которымосуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома;г) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числебыло возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 511Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Результат предоставления муниципальной услуги

2.18. Результатом предоставления услуги является:а) уведомление о соответствии построенных или реконструированныхобъектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление осоответствии);б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных впункте 2.20 настоящего Административного регламента.2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствииутверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющимфункции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления онесоответствии:а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерациипредельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектовкапитального строительства, установленным правилами землепользования изастройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиямк параметрам объектов капитального строительства, установленнымГрадостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральнымизаконами;б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома,являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, илитиповому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствииуказанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленнымпараметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию,указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в границах исторического поселенияфедерального или регионального значения;в) вид разрешенного использования построенного или реконструированногообъекта капитального строительства не соответствует виду разрешенногоиспользования объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или



садового дома не допускается в соответствии с ограничениями,установленными всоответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на датупоступления уведомления об окончаниистроительства, за исключением случаев, еслиуказанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменениизоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношениипланируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящегоАдминистративного регламента:направляется заявителю в форме электронного документа, подписанногоусиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале вслучае, если такой способ указан в уведомлении об окончании строительства;выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителюпосредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителемспособом получения результата предоставления услуги.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги, и способы ее взимания
2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончаниистроительства, направленного посредством Единого портала, регионального портала,доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления вличном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства,направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящегоАдминистративного регламента, предоставляются заявителю на основании егоустного (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган,многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого впроизвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может бытьподан:а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченныйорган, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтовогоотправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения иуведомлением о вручении;б) в электронной форме посредством электронной почты.На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления обокончании строительства доводятся до заявителя в устной форме (при личномобращении либо по телефону в уполномоченный орган, многофункциональныйцентр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе вэлектронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двухрабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения,содержащиеся в нем):а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежитнаправлению (в том числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на ведение вгосударственных информационных системах обеспечения градостроительнойдеятельности органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации,органы местного самоуправления городских округов, органы местного



самоуправления муниципальных районов;б) предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 настоящегоАдминистративного регламента, подлежит направлению в срок, установленныйпунктом 2.11 настоящего Административного регламента для предоставления услуги:в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный наосуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрацииправ, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставлениесведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости;в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, вслучае направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотреннымподпунктами «а» и «б» пункта 2.20 настоящего Административного регламента;в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случаенаправления уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренномуподпунктом «б» пункта 2.20 настоящего Административного регламента;в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный наосуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления,осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направленияуведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами «в» и«г» пункта 2.20 настоящего Административного регламента.2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок вуведомлениио соответствии, уведомлении о несоответствии.Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением обисправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии,уведомлении о несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенныхопечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10настоящего Административного регламента.В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок вуведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии уполномоченный органвносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, уведомление онесоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомленияо несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления осоответствии, уведомления о несоответствии указывается основание для внесенияисправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибоки ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации) идата внесения исправлений.Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесеннымиисправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесенииисправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии по формесогласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламентунаправляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящегоАдминистративного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлениидопущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступлениязаявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении онесоответствии:а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративного регламента;б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии,уведомлении



о несоответствии.2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомленияо несоответствии.Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдачедубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далеесоответственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласноПриложению № 6 к настоящему Административному регламенту, в порядке,установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления осоответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28настоящего Административного регламента, уполномоченный орган выдает дубликатуведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем жерегистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении осоответствии, уведомлении о несоответствии. Вслучае, если ранее заявителю быловыдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликатауведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторнопредставляется указанный документ.Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либорешение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления онесоответствии по форме согласно Приложению № 7 к настоящемуАдминистративному регламенту направляется заявителю в порядке, установленномпунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указаннымзаявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с датыпоступления заявления о выдаче дубликата.2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликатауведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: несоответствиезаявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административногорегламента.2.29. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать отзаявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, в том числе подтверждающихвнесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые всоответствии с нормативными правовыми актами администрации Буйскогомуниципального округа, за исключением документов, включенных в определенныйчастью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявительвправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющиемуниципальные услуги, по собственной инициативе;3) представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:- изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомленияоб окончании строительства;- наличие ошибок в уведомлении об окончании строительства и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,



необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплектдокументов;- истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;- выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицауполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра,работника организации, предусмотренной частью 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа,руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либоруководителя организации, предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства;4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесениеотметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев,установленных федеральными законами;5) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органыместного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получениядокументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона№ 210-ФЗ.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги
2.30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центресоставляет не более 15 минут.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения одокументе(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,участвующими впредоставлении муниципальной услуги
2.31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.32. Местоположение административных зданий, в которыхосуществляется прием уведомлений об окончании строительства и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовпредоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан



с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспортазаявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей платане взимается.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатнойпарковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а такжеинвалидами III группы в порядке, установленном Правительством РоссийскойФедерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, инымиспециальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридическийадрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга,оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствами оказания первой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных местполужирным шрифтом.Места для заполнения уведомлений оборудуются стульями, столами(стойками), бланками уведомлений, письменными принадлежностями.Места приема заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должностиответственного лица за прием документов;графика приема заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобытьоборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных, печатающим устройством (принтером) икопирующим устройством.



Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольнуютабличкус указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортноесредство ивысадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и кмуниципальнойуслуге с учетом ограничений ихжизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информациизнаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляютсямуниципальная услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.33. Основными показателями доступности предоставлениямуниципальной услуги являются:наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационныхсетях общего пользования (в том числе в сети«Интернет»), средствах массовой информации;возможность получения заявителем уведомлений о предоставлениимуниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационныхтехнологий.2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальнойуслуги являются:своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии состандартом ее предоставления, установленным настоящим Административнымрегламентом;минимально возможное количество взаимодействий гражданина сдолжностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников иихнекорректное (невнимательное) отношение к заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставлениямуниципальной услуги;отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при



предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесенырешения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требованийзаявителей.2.35. Информирование о порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченноморганеили многофункциональный центр;2) по телефону уполномоченного органа или многофункциональногоцентра;3) письменно, в том числе посредством электронной почты,факсимильнойсвязи; 4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:наЕдином портале (https://www.gosuslugi.ru/);на региональном портале;на официальном сайте уполномоченного органаhttps://buyskiy.kostroma.gov.ru/;5) посредством размещения информации на информационных стендахуполномоченного органа или многофункционального центра.2.36. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способовподачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объектаиндивидуального жилищного строительства илисадового дома (далее – уведомлениеоб окончании строительства);адресов уполномоченного органа и многофункциональныхцентров,обращение в которые необходимо для предоставлениямуниципальной услуги;справочной информации о работе уполномоченного органа (структурныхподразделений уполномоченного органа);документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;порядкаи сроков предоставления муниципальной услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончаниистроительства и о результатах предоставления муниципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлениимуниципальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услугиосуществляется бесплатно.2.37. При устном обращении заявителя (лично или по телефону)должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункциональногоцентра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной)форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонныйзвонок.Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер, по которому можно будет получитьнеобходимую информацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетзаявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменнойформе; назначить другое время дляконсультаций.

http://www.gosuslugi.ru/)%3B


Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышатьминут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.2.38. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренныеПоложением о федеральной государственной информационной системе«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»,утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24октября2011 года № 861.2.39. Доступ к информации о сроках и порядке предоставлениямуниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либотребований, в том числе без использования программного обеспечения, установкакоторого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного илииного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, илипредоставление им персональных данных.2.40. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставления муниципальной услуги и многофункциональном центре размещаетсяследующая справочная информация:о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и ихструктурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальнойуслуги, а также многофункциональных центров;справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа,ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номертелефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратнойсвязи уполномоченного органа в сети «Интернет».2.41. В залах ожидания уполномоченного органа размещаютсянормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальнойуслуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителяпредоставляются ему для ознакомления.2.42. Размещение информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги на информационных стендах в помещении многофункционального центраосуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом требованийк информированию, установленных Административным регламентом.2.43. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончаниистроительства и о результатах предоставления муниципальной услуги может бытьполучена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале,региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделенииуполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредствомэлектронной почты.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнения административных процедур в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедур вмногофункциональныхцентрах



Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий втом числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимыйдляисправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровыхзаписях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатампредоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающийпереченьоснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядокоставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги безрассмотрения (при необходимости)
3.3. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и срокивыполнения административных процедур для следующих вариантов предоставлениямуниципальной услуги:3.3.1. Вариант 1 – направление уведомления о соответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.3.3.2. Вариант 2 – выдача дубликата уведомления о соответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности.3.3.3. Вариант 3 – исправление допущенных опечаток и ошибок вуведомлении о соответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности, уведомлении о несоответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности.
Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется взависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которойобратился заявитель.Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальнойуслуги

Вариант 1
3.5. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте«а» пункта 2.18 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставлениямуниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
3.6. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в уполномоченный орган уведомления об окончаниистроительства идокументов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9



настоящего Административного регламента, одним из способов, установленныхпунктом 2.4 настоящего Административногорегламента.3.7. В целях установления личности физическое лицо представляет вуполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8настоящего Административного регламента. Представитель физического лица,обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы,предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административногорегламента.В целях установления личности представителя юридического лица,полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии стребованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный органпредставляются документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, имеющегоправо действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченныйорган представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8настоящего Административного регламента.3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления обокончании строительства и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, указаны в пункте 2.13 настоящего Административногорегламента.3.9. Возможность получения муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу отсутствует.3.10. Уведомление об окончании строительства и документы,предусмотренные подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, направленные одним из способов, установленных вподпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента,принимаются должностными лицами структурного подразделения уполномоченногооргана, ответственного за делопроизводство.Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренныеподпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административногорегламента, направленные способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическомрежиме.Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренныеподпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административногорегламента, направленные через многофункциональный центр, могут быть полученыуполномоченным органом из многофункционального центра вэлектронной форме позащищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электроннойподписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя всоответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи».3.11. Для приема уведомления об окончании строительства в электроннойформе с использованием Единого портала, регионального портала можетприменятьсяспециализированное программноеобеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов,необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.Для возможности подачи уведомления об окончании строительства черезЕдиный портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован вЕСИА.3.12. Срок регистрации уведомления об окончании строительства идокументов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9



настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.10 настоящегоАдминистративного регламента.3.13. Результатом административной процедуры является регистрацияуведомления об окончании строительства и документов, предусмотренныхподпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административногорегламента.3.14. После регистрации уведомление об окончании строительства идокументы, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9настоящего Административного регламента, направляются в ответственноеструктурное подразделение для назначения ответственного должностного лица зарассмотрение уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.15. Основанием для начала административной процедуры являетсярегистрация уведомления об окончании строительства и приложенных куведомлению документов, если заявитель самостоятельно не представилдокументы,указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.3.16. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, вобязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входитвыполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственногоструктурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе сиспользованием единой системы межведомственного электронного взаимодействияи подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронноговзаимодействия) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (ихкопий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, в соответствии с перечнем информационныхзапросов, указанных впункте 3.17 настоящего Административного регламента, еслизаявитель не представил указанные документы самостоятельно.3.17. Перечень запрашиваемых документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги:1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок.Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них)направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии;2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (приобращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращениизастройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос опредставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них)направляется в Федеральную налоговую службу.Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий илисведений, содержащихся в них) содержит:наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;наименование муниципальной услуги, для предоставления которойнеобходимо представление документа и (или) информации;указание на положения нормативного правового акта, которыми установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правовогоакта;



реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.17настоящего Административного регламента, срок направления межведомственногозапроса составляет в срок не позднее 5 рабочих дней со дня регистрация уведомленияоб окончании строительства и приложенных к уведомлению документов.3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения,содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте3.17 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятсяэти документы в электронной форме, в срок не позднее 5 рабочих дней с моментанаправления соответствующего межведомственного запроса.3.19. Межведомственное информационное взаимодействие можетосуществляется на бумажном носителе:1) при невозможности осуществления межведомственногоинформационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствиемзапрашиваемых сведений в электронной форме;2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажномносителе при направлении межведомственного запроса.Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажномносителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренныеподпунктами «а» - «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента,предоставляются органами, указанными в пункте3.17 настоящего Административного регламента, в распоряжении которыхнаходятся эти документы, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получениясоответствующего межведомственного запроса.3.20. Результатом административной процедуры является получениеуполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений,содержащихся в них).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги
3.21. Основанием для начала административной процедуры являетсярегистрация уведомления об окончании строительства и документов,предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента.3.22. В рамках рассмотрения уведомления об окончании строительства идокументов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия иправильности оформления документов, указанных в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8,пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, осмотр объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома.3.23. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий илисведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.17 настоящегоАдминистративного регламента, не может являться основанием для отказа впредоставлении муниципальной услуги.3.24. Должностное лицо ответственного структурного подразделения:1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончаниистроительства параметров построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на датупоступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам



разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,установленным правилами землепользования и застройки, документацией попланировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектовкапитального строительства, установленным Градостроительным кодексомРоссийской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, еслиуказанные предельные параметры или обязательные требования к параметрамобъектов капитального строительства изменены после дня поступления всоответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомлениеоб окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенныхили реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрамобъектов капитального строительства, действующим на дату поступленияуведомления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление обокончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрамобъектов капитального строительства, действующим на дату поступленияуведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствияпараметров построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам иобязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства,действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома соответствие внешнего облика объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнеговида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению опланируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок, предусмотренныйпунктом 3 части 8 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ненаправлялось уведомление о несоответствииуказанных в уведомлении о планируемомстроительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещенияобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельномучастке пооснованию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительногокодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному решению,указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенногоиспользования, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве;4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями,установленными в соответствии с земельным и иным законодательством РоссийскойФедерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, заисключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением обустановлении или изменении зоны с особымиусловиями использования территории,принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объектакапитального строительства и такой объект капитального строительства не введен вэксплуатацию.3.25. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальнойуслуги являются:1) соответствие указанных в уведомлении об окончании строительства



параметров построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрамразрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,установленным правилами землепользования и застройки, документацией попланировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектовкапитального строительства, установленным Градостроительным кодексомРоссийской Федерации, другими федеральными законами;2) соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома описанию внешнего облика таких объекта илидома,являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, илитиповому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве, или застройщику не было направлено уведомление о несоответствииуказанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленнымпараметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию,указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в границах исторического поселенияфедерального или регионального значения;3) соответствие вида разрешенного использования построенного илиреконструированного объекта капитального строительства виду разрешенногоиспользования объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;4) допустимость размещения объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленнымив соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации надату поступления уведомления об окончаниистроительства, за исключением случаев,если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении илиизменении зоны с особымиусловиями использования территории, принятым в отношении планируемого кстроительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объекткапитального строительства не введен в эксплуатацию.3.26. Критериями принятия решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги:а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельнымпараметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитальногостроительства, установленным правилами землепользования и застройки,документацией по планировке территории, или обязательным требованиям кпараметрам объектов капитального строительства, установленнымГрадостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральнымизаконами;б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома,являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, илитиповому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствииуказанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленным



параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию,указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в границах исторического поселенияфедерального или регионального значения;в) вид разрешенного использования построенного или реконструированногообъекта капитального строительства не соответствует виду разрешенногоиспользования объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома не допускается в соответствии с ограничениями,установленными всоответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на датупоступления уведомления об окончаниистроительства, за исключением случаев, еслиуказанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменениизоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношениипланируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.3.27. По результатам проверки документов, предусмотренныхподпунктами«б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента,должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливаетпроект соответствующего решения.3.28. Результатом административной процедуры по принятию решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги являетсяподписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.3.29. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом,уполномоченным на принятие соответствующего решения приказомуполномоченного органа.3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным напринятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи.3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги исчисляется с даты полученияуполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не можетпревышать семь рабочих дней со дня регистрации уведомления об окончаниистроительства и документов и (или) информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.3.32. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, в ходе личного приема, посредством почтовогоотправления уведомление о несоответствии выдается заявителю на руки илинаправляется посредством почтового отправления.3.33 . При подаче уведомления об окончании строительства и документов,предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, посредством Единого портала, региональногопортала направление заявителю уведомления о несоответствии осуществляется вличный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статусзаявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).3.34. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,



предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, через многофункциональный центр уведомление онесоответствии направляется в многофункциональный центр.3.35. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствииисчисляется со дня принятия такого решения и составляет одинрабочий день, но непревышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административногорегламента.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.36. Основанием для начала выполнения административной процедурыявляется подписание уполномоченным должностным лицом уведомления осоответствии.3.37. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставлениямуниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребываниялибо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом,уполномоченным на принятие соответствующего решения приказомуполномоченного органа.3.38. Должностным лицом, ответственным за выполнениеадминистративной процедуры, является должностное лицо структурногоподразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.3.39. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, в ходе личного приема, посредством почтовогоотправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки илинаправляется посредством почтового отправления.3.40. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, посредством Единого портала, региональногопортала направление заявителю уведомления о соответствии осуществляется вличный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статусзаявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).3.41. При подаче уведомления об окончании строительства и документов,предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, через многофункциональный центр уведомление осоответствии направляется в многофункциональный центр.3.42. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услугиисчисляется со дня подписания уведомления о соответствии и составляет одинрабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящегоАдминистративного регламента.
Получение дополнительных сведений от заявителя

3.43. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.44. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.11настоящего Административного регламента.



Вариант 23.45 Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликатдокумента, указанного в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставлениямуниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
3.46. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата по формесогласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту одним изспособов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административногорегламента.3.47. В целях установления личности физическое лицо представляет вуполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8настоящего Административного регламента. Представитель физического лица,обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы,предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административногорегламента.В целях установления личности представителя юридического лица,полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии стребованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный органпредставляются документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, имеющегоправо действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченныйорган представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8настоящего Административного регламента.3.48. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдачедубликата отсутствуют.3.49. Возможность получения муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу отсутствует.3.50. Заявление о выдаче дубликата, направленное одним из способов,установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административногорегламента, принимается должностными лицами структурного подразделенияуполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.Заявление о выдаче дубликата, направленное способом, указанным вподпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента,регистрируется в автоматическом режиме.Заявление о выдаче дубликата, направленное через многофункциональныйцентр, может быть получено уполномоченным органом из многофункциональногоцентра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленнойквалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированнойэлектронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федеральногозакона от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».3.51. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме сиспользованием Единого портала, регионального портала может применятьсяспециализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнениезаявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением о выдаче дубликата идля подготовки ответа.



Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый портал,региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.3.52. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте2.10 настоящего Административного регламента.3.53. Результатом административной процедуры является регистрациязаявления о выдаче дубликата.3.54. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется вответственное структурное подразделение для назначения ответственногодолжностного лица за рассмотрение заявления о выдаче дубликата.
Межведомственное информационное взаимодействие

3.55. Направление межведомственных информационных запросов неосуществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги
3.56. Основанием для начала административной процедуры являетсярегистрация заявление о выдаче дубликата.3.57. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услугиявляется соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративного регламента.3.58. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностноелицо ответственного структурного подразделения подготавливает проектсоответствующего решения.3.59. Результатом административной процедуры по принятию решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги являетсясоответственно подписание дубликата или подписание решения об отказе в выдачедубликата.3.60. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом,уполномоченным на принятие соответствующего решения приказомуполномоченного органа.3.61. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным напринятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи.3.62. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляется несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративного регламента.3.63. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней содня регистрации заявления о выдаче дубликата.3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема,посредством почтового отправления решение об отказе в выдаче дубликатавыдаетсязаявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.3.65. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единогопортала, регионального портала направление заявителю решения об отказе в выдачедубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале,региональном портале (статус заявления обновляется до статуса«Услуга оказана»).



3.66. При подаче заявления о выдаче дубликата черезмногофункциональный центр решение об отказе в выдаче дубликата направляется вмногофункциональный центр.3.67. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдачедубликата исчисляется со дня принятия такого решения и составляет одинрабочийдень, но не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящегоАдминистративного регламента.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.68. Основанием для начала выполнения административной процедурыявляется подписание уполномоченным должностным лицом дубликата.3.69. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним изследующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом,уполномоченным на принятие соответствующего решения приказомуполномоченного органа.3.70. Должностным лицом, ответственным за выполнениеадминистративной процедуры, является должностное лицо структурногоподразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема,посредством почтового отправления дубликат выдается заявителю на руки илинаправляется посредством почтового отправления.3.72. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единогопортала, регионального портала направление заявителю дубликата осуществляетсяв личный кабинет заявителя на Единый портал, региональный портал (статусзаявления обновляется до статуса «Услуга оказана»).3.73. При подаче заявления о выдаче дубликата черезмногофункциональный центр дубликат направляется в многофункциональный центр.3.74. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услугиисчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляетодинрабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящегоАдминистративного регламента.
Получение дополнительных сведений от заявителя

3.75. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.76. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.27настоящего Административного регламента.
Вариант 3

3.77. Результат предоставления муниципальной услуги указан вподпункте«а» пункта 2.18 настоящего Административного регламента с исправленнымиопечатками и ошибками.
Перечень и описание административных процедур предоставления



муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
3.78. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенныхопечаток и ошибок по форме согласно Приложению № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.4настоящего Административного регламента.3.79. В целях установления личности физическое лицо представляет вуполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8настоящего Административного регламента. Представитель физического лица,обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы,предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего Административногорегламента.В целях установления личности представителя юридического лица,полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствиис требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный органпредоставляются документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, имеющегоправо действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченныйорган представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8настоящего Административного регламента.3.80. Основания для принятия решения об отказе в заявления обисправлении допущенных опечаток и ошибок отсутствуют.3.81. Возможность получения муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу отсутствует.3.82. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок,направленное одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.4настоящего Административного регламента, принимается должностными лицамиструктурного подразделения уполномоченного органа, ответственного заделопроизводство.Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленноеспособом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административногорегламента, регистрируются в автоматическом режиме.Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленноечерез многофункциональный центр, может быть получено уполномоченныморганомиз многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналамсвязи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью илиусиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии стребованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электроннойподписи».3.83. Для приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокв электронной форме с использованием Единого портала, регионального порталаможет применяться специализированное программное обеспечение,предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы сзаявлением и для подготовки ответа.Для возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток иошибок через Единый портал, региональный портал заявитель должен бытьзарегистрирован в ЕСИА.



3.84. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток иошибок указан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.3.85. Результатом административной процедуры является регистрациязаявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.3.86. После регистрации заявление об исправлении допущенных опечатокиошибок направляется в ответственное структурное подразделение для назначенияответственного должностного лица за рассмотрение заявления об исправлениидопущенных опечаток и ошибок.
Межведомственное информационное взаимодействие3.87. Направление межведомственных информационных запросов неосуществляется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальнойуслуги
3.88. Основанием для начала административной процедуры являетсярегистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.3.89. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенныхопечаток и ошибок осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия)оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок вуведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.3.90. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальнойуслуги являются:1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративного регламента;2) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлениио несоответствии.3.91. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги являются:1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративного регламента;2) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии,уведомлении о несоответствии.3.92. По результатам проверки заявления об исправлении допущенныхопечаток и ошибок должностное лицо ответственного структурного подразделенияподготавливает проект соответствующего решения.3.93. Результатом административной процедуры по принятию решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги являетсясоответственно подписание уведомления о соответствии, уведомления онесоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок илиподписание решения об отказе во внесении исправлений в уведомление осоответствии, уведомление о несоответствии.3.94. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом,уполномоченным на принятие соответствующего решения приказомуполномоченного органа.3.95. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным напринятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи.3.96. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в



предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней содня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.3.97. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокв ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе вовнесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствиивыдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.3.98. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокпосредством Единого портала, регионального портала направление заявителюрешения об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии,уведомление о несоответствии осуществляется в личный кабинетзаявителя на Единомпортале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услугаоказана»).3.99. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокчерез многофункциональный центр решение об отказе во внесении исправлений вуведомление о соответствии, уведомление о несоответствии направляется вмногофункциональный центр.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.100. Основанием для начала выполнения административной процедурыявляется подписание уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии свнесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок.3.101. Заявитель по его выбору вправе получить уведомление осоответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениямидопущенных опечаток и ошибок одним из следующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом,уполномоченным на принятие соответствующего решения приказомуполномоченного органа.3.102. Должностным лицом, ответственным за выполнениеадминистративной процедуры, является должностное лицо структурногоподразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.3.103. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток иошибокв ходе личного приема, посредством почтового отправления уведомление осоответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениямидопущенных опечаток и ошибок выдается заявителю на руки или направляетсяпосредством почтового отправления.3.104. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток иошибокпосредством Единого портала, регионального портала направление уведомления осоответствии, уведомления о несоответствии с внесенными исправлениямидопущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя наЕдином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса«Услуга оказана»).3.105. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток иошибокчерез многофункциональный центр уведомление о соответствии, уведомление онесоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибокнаправляется в многофункциональный центр.3.106. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услугиисчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток иошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии и составляетодин рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте



2.25 настоящего Административного регламента.
Получение дополнительных сведений от заявителя

3.107. Получение дополнительных сведений от заявителя непредусмотрено.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.108. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.25настоящего Административного регламента.
Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами
3.109. Многофункциональный центр осуществляет:информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услугив многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядкепредоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, набумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,направленных в многофункциональный центр по результатам предоставлениямуниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление набумажном носителе и заверение выписок из информационных системуполномоченных органов;иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. В соответствии с частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ дляреализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иныеорганизации.

Информирование заявителей3.110. Информирование заявителя многофункциональными центрамиосуществляется следующими способами:а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путемразмещения информации на официальных сайтах и информационных стендахмногофункциональных центров;б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, потелефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центра подробноинформирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректнойформе с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое времяпредоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди всекторе информирования для получения информации о муниципальной услуге неможет превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о



наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) идолжности работника многофункционального центра, принявшего телефонныйзвонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя потелефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устноеконсультирование по телефону, может предложить заявителю:изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю всоответствии со способом, указанным в обращении);назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителей ответнаправляется в письменном виде в срок не позднее тридцати календарных дней смомента регистрации обращения в форме электронного документа по адресуэлектронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональныйцентр в форме электронного документа, и в письменнойформе по почтовому адресу,указанному в обращении, поступившем вмногофункциональный центр в письменнойформе.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.111. При наличии в уведомлении об окончании строительства указанияовыдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр,уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр дляпоследующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключеннымсоглашениям о взаимодействии заключенным между уполномоченным органом имногофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлениемПравительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «Овзаимодействии между многофункциональнымицентрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственныхвнебюджетных фондов,органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органамиместного самоуправления».Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов вмногофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии,заключенным ими в порядке, установленном постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии междумногофункциональными центрами предоставления государственных имуниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органамигосударственных внебюджетных фондов, органами государственной властисубъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».3.112. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатоммуниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона изтерминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо попредварительной записи.Работник многофункционального центра осуществляет следующиедействия:устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющеголичность в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации;проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращенияпредставителя заявителя);определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства вГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде



экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителяподписи за каждый выданный документ;запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение№ 1
к Административномурегламенту по предоставлениюмуниципальнойуслуги

П Е Р Е Ч Е Н Ьпризнаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая изкоторых соответствует одному варианту предоставления услуги
№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значенийпризнаков, каждая из которых соответствует одномувариантупредоставления услуги

1 Заявитель обратился с уведомлением об окончании строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома
2 Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности, уведомления онесоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности
3 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток иошибок в



уведомлении о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности,уведомлении о несоответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности



Приложение№ 2
КАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА

Кому (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика, ИНН*,ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адресэлектронной почты)

Р ЕШ Е Н И Еоб отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления осоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности» Вам отказано по следующимоснованиям:

№ пунктаАдминистративногорегламента
Наименование основания для отказа всоответствии с Административнымрегламентом

Разъяснение причин отказа в приемедокументов
подпункт«а» пункта2.13

уведомление об окончании строительствапредставлено в орган государственнойвласти, орган местногосамоуправления, вполномочия которыхне входитпредоставление услуги

Указывается, какое ведомствопредоставляет услугу, информация оегоместонахождении

подпункт
«б» пункта2.13

представленные документы утратили силуна момент обращения за услугой(документ, удостоверяющий личность;документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случаеобращения за предоставлением услугиуказанным лицом)

Указывается исчерпывающий переченьдокументов, утратившихсилу

Подпункт
«в» пункта2.13

представленные документы содержатподчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий переченьдокументов, содержащих подчистки иисправления текста, незаверенные впорядке, установленномзаконодательством Российской



Федерации
подпункт
«г» пункта2.13

представленные в электронном видедокументы содержат повреждения, наличиекоторых не позволяет в полномобъемеиспользовать информацию и сведения,содержащиеся в документах дляпредоставления услуги

Указывается исчерпывающий переченьдокументов, содержащихповреждения

Подпункт
«д» пункта2.13

уведомление об окончании строительства идокументы, необходимые дляпредоставления услуги, поданы вэлектронной форме снарушениемтребований, установленных пунктами 2.5-2.7 Административного регламента

Указывается исчерпывающий переченьдокументов, поданных с нарушениемуказанных требований,а такженарушенные требования

подпункт
«е» пункта2.13

выявлено несоблюдение установленныхстатьей 11 Федерального закона от 6апреля 2011 года № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» условий признанияквалифицированной электронной подписидействительной вдокументах,представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий переченьэлектронных документов,несоответствующих указанномукритерию

Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов,необходимых дляпредоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)Приложение: .(прилагаются документы, представленные заявителем)

Дата (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.



Приложение№ 3
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (дляфизического лица, зарегистрированного в качестве индивидуальногопредпринимателя) – для физического лица, полноенаименованиезастройщика, ИНН* ОГРН – для юридического лица,телефон, адресэлектронной почты застройщика)
Почтовый адрес (почтовый индекс и адрес застройщика)
Представитель (фамилия, имя, отчество (при наличии)представителя, ОГРНИП (для физического лица,зарегистрированного в качестве индивидуальногопредпринимателя) — для физического лица, полноенаименование представителя, ИНН*, ОГРН - дляюридического лица)Контактные данныепредставителя (телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕо возврате документов без рассмотрения
(номер и дата решения)

В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации принято решение о возврате застройщику уведомления об окончаниистроительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения () по следующимоснованиям
(входящие дата и номер)(указываются соответствующие основания):- Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в полном объемедокументы, предусмотренные пунктами 1 - 3 части 16 статьи 55Градостроительного кодексаРоссийской Федерации.- Возврат уведомления и документов в связи с неполным предоставлением сведений,предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации.- Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление об окончаниистроительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о



планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство илиреконструкция объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома.- Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление о планируемомстроительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранеене направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи511 Градостроительного кодекса Российской Федерации).Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении услуги после устранения указанных нарушений.В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации при возврате застройщику уведомления об окончании строительства иприлагаемых к нему документов без рассмотрения такое уведомление об окончаниистроительства считается ненаправленным.Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направленияжалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дата (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.



Приложение№ 4
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА
Уведомление об окончании строительства или реконструкции объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома

« » 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органаместного самоуправления)
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли застройщиком является физическоелицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)1.1.2 Место жительства1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющеголичность1.2 Сведения о юридическом лице, в случаеесли застройщиком являетсяюридическое лицо:1.2.1 Наименование1.2.2 Место нахождения1.2.3 Государственный регистрационныйномер записи о государственнойрегистрации юридического лица ведином государственном реестреюридических лиц, за исключениемслучая, если заявителем являетсяиностранное юридическое лицо1.2.4 Идентификационный номерналогоплательщика, за исключениемслучая, если заявителем являетсяиностранное юридическое лицо



2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка(при наличии)2.2 Адрес или описание местоположенияземельного участка2.3 Сведения о праве застройщика наземельный участок(правоустанавливающие документы)2.4 Сведения о наличии прав иных лиц наземельный участок (при наличии)2.5 Сведения о виде разрешенногоиспользования земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства
3.1 Сведения о виде разрешенногоиспользования объекта капитальногостроительства (объект индивидуальногожилищного строительства или садовыйдом)3.2 Цель подачи уведомления(строительство или реконструкция)3.3 Сведения о параметрах:3.3.1 Количество надземных этажей3.3.2 Высота3.3.3 Сведения об отступах от границземельного участка3.3.4 Площадь застройки



4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объектакапитального строительства на земельном участке



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченномна выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органеисполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числечерез многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплатугосударственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав.(реквизиты платежного документа)

Настоящим уведомлением я
(фамилия, имя, отчество (при наличии)даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком являетсяфизическое лицо).

(должность, в случае еслизастройщиком являетсяюридическое лицо)
(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498;2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27,ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342,4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494;2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135)



Приложение№ 5
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органаисполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

Кому:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты(при наличии):

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности
« » 20 г. №По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома(далее – уведомление),
направленного(дата направления уведомления)
зарегистрированного(дата и номер регистрации уведомления)
уведомляет о соответствии (построенного или реконструированного) ,

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

(должность уполномоченного лица уполномоченного навыдачу разрешений на строительство федерального органаисполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, органа местного самоуправления)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.



Приложение№ 6
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА
З А Я В Л Е Н И Е

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствиипостроенныхили реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомлении онесоответствии построенныхили реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности* (далее - уведомление)
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли застройщиком является физическоелицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющеголичность (не указываются в случае, еслизастройщикявляется индивидуальнымпредпринимателем)
1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя (вслучае если застройщик являетсяиндивидуальным предпринимателем)
1.2 Сведения о юридическом лице (в случаеесли застройщиком является юридическоелицо):
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный



регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика—юридическоголица (не указывается в случае, еслизастройщиком является иностранноеюридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

№
Данные(сведения),указанные вуведомлении

Данные (сведения),которые необходимоуказать вуведомлении

Обоснование с указанием реквизита (-ов)документа (-ов), документации, наосновании которых принималосьрешение о выдаче уведомления

Приложение:Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии Результатрассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных имуниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный органгосударственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальныхуслуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)*Нужное подчеркнуть.



Приложение№7
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА

Кому (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (дляфизического лица, зарегистрированного в качестве индивидуальногопредпринимателя) - для физического лица, полноенаименованиезастройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Еоб отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии построенныхилиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомление онесоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности** (далее – уведомление)
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечатоки ошибок вуведомлении от № принято решение об(дата и номер регистрации)отказе во внесении исправлений в уведомление.
№ пунктаАдминистративногорегламента

Наименование основания для отказа вовнесении исправлений в уведомление всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа вовнесении исправлений вуведомление

подпункт«а» пункта2.26
несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 2.2Административного регламента

Указываются основания такоговывода
подпункт«б» пункта2.26

отсутствие опечатки или ошибки вуведомлении Указываются основания такоговывода



Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлениидопущенных опечаток иошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направленияжалобы в ,а также в судебном порядке.Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление,а также инаядополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.**Нужное подчеркнуть.



Приложение№ 8
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности* (далее - уведомление)
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления)

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли застройщиком является физическоелицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющеголичность (не указываются в случае, еслизастройщикявляется индивидуальнымпредпринимателем)
1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя (вслучае если застройщик являетсяиндивидуальным предпринимателем)
1.2 Сведения о юридическом лице (в случаеесли застройщиком является юридическоелицо):
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер



1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика—юридическоголица (не указывается в случае, еслизастройщиком является иностранноеюридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат уведомления
Приложение:Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе «Единыйпортал государственных имуниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных имуниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный органгосударственной власти, орган местного самоуправления либо вмногофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальныхуслуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)

*Нужное подчеркнуть.



Приложение№ 9
кАдминистративному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

ФОРМА

Кому (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (дляфизического лица, зарегистрированного в качестве индивидуальногопредпринимателя) - для физического лица, полноенаименованиезастройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Еоб отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадовогодома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления онесоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности** (далее – уведомление)
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомленияот №принято решение об отказе в выдаче(дата и номер регистрации)дубликата уведомления.
№ пунктаАдминистративногорегламента

Наименование основания для отказа ввыдаче дубликата уведомления всоответствии с Административнымрегламентом
Разъяснение причин отказа в выдачедубликата уведомления

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 2.2Административного регламента
Указываются основания такоговывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликатауведомления после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправленияжалобы в , а также в судебном порядке.



Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а такжеинаядополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.**Нужное подчеркнуть.


